
ПАСПОРТ школьной библиотеки  

МАОУ ООШ № 45 г. Томска 

на 2024-2025 учебный год 
 
 

Название учреждения Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение основная 

общеобразовательная школа для учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья № 45 г. 

Томска 

Почтовый адрес  

634040, г. Томск, Иркутский тракт, 140/1, 

тел/факс (3822) 644-099 

E-mail  

Ф.И.О. руководителя Локтионова Елена Ильинична 

Ф.И.О. и официальное название должности 

сотрудника 

Абнер Ирина Николаевна, педагог-
библиотекарь 

1. Общие сведения 

1.1 Наличие специального помещения, 

отведенного под библиотеку 

2 этаж, кабинет 32 
 

1.2 Общая площадь  

1.3 Наличие читального зала совмещен с абонементом 

1.4 Наличие книгохранилища для учебного 

фонда 

совмещён с абонементом 

1.5 Материально – техническое обеспечение 
библиотеки 

число посадочных мест – 24 
оснащены персональными компьютерами – 3 
из них с доступом к сети Интернет – 2 
численность зарегистрированных пользователей 
библиотеки – 249 
наличие электронного каталога – нет 
количество персональных компьютеров – 3 
многофункциональное устройство 
(выполняющее операции печати, сканирования, 
копирования) – 1 

 принтер 1 
 двусторонний  стеллаж – 17 
 выставочный стеллаж – 6 
 стол-книга – 3 
 каталожный шкаф – 1 
 письменный стол – 3 
 тумба - 3 

2. Сведения о кадрах 

2.1 Штат библиотеки 1 человек 

2.2 Образование сотрудников высшее, Томский государственный        

педагогический университет 

2.3 Стаж библиотечной работы 6 лет 

2.4 Общий педагогический стаж 36 лет 

2.5 Повышение квалификации  МАУИМЦ г. Томск, «Современные функции 

информационно-библиотечных    центров 

образовательных организаций» в объёме 16 

часов. Удостоверение о повышении 

квалификации 700800017044. 

 ОГБУДПО «Томский областной институт 

повышения квалификации и переподготовки 

работников образования»  «Реализация 

«Концепции развития школьных 

информационно-библиотечных центров: 

условия, риски, возможности» в объёме 40 

часов.  Удостоверение о повышении 

квалификации 700800042037. 



 ОГБУДПО «Томский областной институт 

повышения квалификации и переподготовки 

работников образования»  «Развитие 

современных педагогических компетенций в 

рамках проекта «Цифровая образовательная 

среда»» в объёме 72 часов. Удостоверение о 

повышении квалификации 700800042541. 

Профессиональная переподготовка:  

 Образовательная автономная некоммерческая 

организация высшего образования 

"Московский психолого-социальный 

университет по дополнительной 

профессиональной программе: 

«Педагогическое образование. Библиотечно-

информационная деятельность», 

квалификация педагог-библиотекарь. 

Специальное в объёме 275 часов, Диплом о 

профессиональной переподготовке 

772407876389, выдан 28.06.2019 г. 

3. График работы библиотеки 

3.1 График работы ПОНЕДЕЛЬНИК 8.30 – 16.00 
обед 13.00-13.30 

 ВТОРНИК  
 СРЕДА  
 ЧЕТВЕРГ  

 ПЯТНИЦА  
   
   

   
   
   
   

4. Наличие организационно-правовых документов 

4.1 Положение о библиотеке да 

4.2 Правила пользования библиотекой да 

4.3 План работы библиотеки да 

4.4 Должностные инструкции да 



5. Наличие отчетной документации 

5.1 Книга суммарного учета учеб. литературы да 

5.2 Книга суммарного учета основного фонда да 

5.3 Инвентарные книга: 

 художественной; 

1 шт 

5.5 Тетрадь учета: 

 книг, принятых от читателей взамен 

утерянных; 

 периодической печати; 

 выдачи учебников по классам; 

 подарочной литературы; 

 учета брошюрного фонда; 

4 шт 

5.6 Дневник работы библиотеки да 

5.7 Ведение картотеки 

учебной литературы 

да 

6. Сведения о библиотечном фонде 

6.1 Основной фонд библиотеки Общий библиотечный фонд 10 668 

Фонд художественной литературы 5 903 

Фонд учебной литературы 3 625 

6.2 Расстановка библиотечного фонда  по возрастной квалификации 

6.3 Расстановка учебного фонда по классам 

7. Массовая работа 

7.1 Проведение массовых, групповых,  
общешкольных мероприятий 

 

7.2 Проведение выставочной работы: • выставки к знаменательным датам, 

• «книга-Юбиляр», 

• рисунки любимых героев, 
• презентации и виртуальные выставки. 

7.3 Виды индивидуальной работы: • информационные внеклассные занятия, 

•рекомендательные беседы при выборе книг, 

•краткая беседа по проверке чтения, 
•опрос и диагностика спроса читателей, 

проведение викторины, 

• работа в творческих объединениях. 
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